
 Microsoft Excelباستخدام حاسوب  تطبيقات ادارية مكتبية اسم المادة :

 اسم التدريسي : م.م فواز فائق صليبي 

 الثانية  المرحلة :

 الثاني  الفصل الدراسي :

 وصف المقرر 

  الاساسية الواجب تعليمها لطلبة الجامعات البرامجمن  الاكسل برنامجعتبر ي 

ة من في حياة الطالب العملي  البرامجولجميع الاقسام في الجامعة، لاهمية هذه 

 تحليل البيانات واستخدام الدوال التي توفر الوقت في اجراء العمليات الرياضية

 اهداف المقرر 

لال  وذلك من خ باساسيات برنامج الاكسلتعليم الطالب ليكون ملما 
  البرامج المحاسبيةوظهور (، Excel 2016برنامج اكسل )استخدام 

لاجراء عدة عمليات رياضية تسهل من اجراء عدة عمليات كوسيلة 
اصبح من الضروري جدا ان يتعلم الطالب بشكل دقيق وسرعة كبيرة، 

 .العديد من المجالاتفي  هاوذلك لدور  هذه البرامجاستخدام 

 مفردات المقرر 

 تشغيل برنامج اكسل 
 الاشكال والصور 

 جداول  ال
 تبويب تخطيط الصفحة 

 ,SUM,count ،)العادية والمركبة( جملة اذ الشرطية : الدوال 
Average,AND, OR 

 ، تبويب بيانات
 المخططات

 طرق التقييم

   2عدد )عملي ونظري( امتحان شهري 

 امتحانات يومية 
 المشاركات والنشاطات 

 المصادر
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