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 م. م فواز فائق صليب مدرس المادة:      
 دقـق الملف من قبل 

 ضمان الجودة والأداء الجامعي شعبة  
 والأداء الجامعي: ضمان الجودة    شعبة   اسم مدير 

 : التاريخ
 :التوقيع

 
 السيد العميد             تصديق   

استمارة وصف البرنامج الأكاديمي 

 للكليات والمعاهد  

 



 نموذج وصف المقرر 

 ة العربية باللغتدرس المادة                         وصف المقرر

 

 وارث الأنبياء "ع" / جامعة  الإدارة والاقتصاد كلية  المؤسسة التعليمية  .1

 إدارة الاعمال    القسم العلمي / المركز .2

 تطبيقات الحاسوب  اسم / رمز المقرر  .3

 سبوعي. نظري عملي ا أشكال الحضور المتاحة  .4

 2024  -2023العام الدراسي:  الفصل / السنة  .5

 45 عدد الساعات الدراسية )الكلي( .6

 2024/   2/   07 تاريخ إعداد هذا الوصف  .7

 أهداف المقرر: .8

 الاتي: تحقيق يهدف هذا المقرر الى 

 .وكيفية استخدامه  (Microsoft Excel) التعرف على برنامج  أ.

  التعرف على اهمية استخدام البرنامج وتطبيقاته في مجال ادارة الاعمال. ب.

  الطالب.التعرف على كيفية استخدام البرنامج للقيام بخزن البيانات والحسابات التي يحتاجها  ج.

 

إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها  يوفر وصف المقرر هذا  

بينها وبين وصف   الربط  المتاحة. ولابد من  التعلم  القصوى من فرص  إذا كان قد حقق الاستفادة  عما  مبرهناً 

 البرنامج.



 

 البنية التحتية  (1

 الكتب المقررة المطلوبة (أ
EXCEL 2010 

 المهندس محمد مالك محمد

 المراجع الرئيسية )المصادر(  (ب

الكتب والمراجع التي يوصي بيها )المجلات   (1

 .( العلمية، التقارير.....

 

 المراجع :

 

EXCEL 2013 .1  

 المهندس أحمد حسن خميس 

 . الحاسوب والبرمجيات الجاهزة   2    

 الدكتور محمد بلال الزعبي وآخرون / الطبعة التاسعة      

 

 www.cb4a.com • لانترنت.....ا مواقعا المراجع الالكترونية، (2

 . مخرجات المقرر وطرائق التعليم والتعلم والتقييم 9

 المعرفة والفهم:  -أ

 . تعريف الطالب على برنامج الأكسل.1

 انه مجال معرفي. فهم مجال الحاسوب على  .2

 .اكتساب بعض المهارات العملية باستخدام التطبيق. 3

 

 المهارات الخاصة بالموضوع:  ب.

 . المهارة في استخدام البرامج التطبيقية في دراسته واختصاصه.يكتسب الطالب 1

 .(Excel).يجمع الحالات الدراسية المختلفة في مجال الحاسوب وبالأخص تطبيقات 2

 . .يقوم بانشاء الجداول وإدخال البيانات والقيام بتنظيمها3

 مهارات التفكير:  ج.

على نماذج او    بالاستناد الى المنطق في ترتيب وتبويب الأفكار بناءً الطريقة المباشرة في التفكير  ( 1

 معايير محددة مقدماً. 

الطريقة غير المباشرة في التفكير بالاستناد الى البحث عن مفاتيح لحلول المشكلة من بين مجموعة من  ( 2

 البيانات والمعلومات المتوافرة.

 طرائق التقييم:  د. 

 الاختبارات التحريرية   ( 1

 عملية الاختبارات ال ( 2

 الحضور والمشاركات والواجبات   ( 3

 طرائق التعليم والتعلم 

 بشكل مباشر.  ومناقشتهممع الطلبة  والحوارإلقاء المحاضرات  .1

   التركيز على مشاركة الطلبة في المحاضرة من خلال طرح التساؤلات. .2

 طرائق التقييم 

 أسئلة شفوية . -1

 عملية.   اختبارات  -2

 المشاركات والنشاط داخل المحاضرة. -3

http://www.cb4a.com/


 

 

 بنية المقرر  (2



 

 خطة تطوير المقرر الدراسي  (3

 الساعات  الاسبوع 
مخرجات التعلم 

 المطلوبة 
 / الفصل  الموضوع

طريقة 

 التعليم

طريقة 

 التقييم

 تشغيل برنامج اكسل تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 1
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 Excel 2010 ما هو الجديد في برنامج  تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 2
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 انشاء مصنف جديد  تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 3
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 ادخال البيانات  تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 4
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 تنسيق الخلايا تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 5
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

6 

 

3 

 

 المعادلات الحسابية  تطبيقات الحاسوب  ▪
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 امتحان  امتحان  امتحان الشهر الاول الامتحان الاول  ▪ 3 7

 جداول تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 8
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 المخطط تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 9
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 تبويب تخطيط الصفحة  تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 10
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 الدوال الرياضية والاحصائية  تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 11
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 جملة اذا الشرطية  تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 12
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 تبويب البيانات  تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 13
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 الأخطاء الشائعة تطبيقات الحاسوب  ▪ 3 14
محاضرات  ال

النظرية  

 والعملية 
 يومي 

 امتحان  امتحان  شهر الثاني ال امتحان  الثاني الامتحان ▪ 3 15



تطبيقات   الطالب في مجال  تعلموها من  تمكين  التي  المعرفة  بتطبيق  لهم  السماح  الحاسوب عبر 

 اجل زيادة المعرفة لديهم
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